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 متوسط مدت زمان انجام فرآيند:
 حداقل دو روز 

 فرآيند: صاحبان
 مدير امور پژوهشي  
 كارشناس پژوهشي 

 مسئول دبيرخانه

 بررسي نامه طبق مستندات نظارت توسط كارشناس پژوهشي

 بررسي فرمهاي نظارت تكميل شده توسط كارشناس ذيربط 

 ارجاع نامه توسط مدير پژوهشي  به كارشناس پژوهشي 

 بلي

 تنظيم گواهي نظارت توسط كارشناس پژوهشي

 ثبت و شماره كردن نامه در دبيرخانه 

 ارسال به دبيرخانه جهت ثبت صادره 

ثبت و شماره كردن نامه در دبيرخانه مركزي و ارسال به دبيرخانه معاونت و يا 
 ارسال مستقيم توسط اتوماسيون اداري از واحد مربوطه

 ارسال نامه توسط مسئول دبيرخانه به مدير پژوهشي 

 ارجاع به مدير پژوهشي جهت تأييد و امضاء 

 امضا توسط مدير پژوهشي

 
آيا فرم نظارت 

توسط ناظرتكميل 
 شده است؟

 

اعلام رد درخواست صدور  
گواهي به نويسنده نامه به علت 

 عدم تكميل فرم نظارت

ارسال نامه به ناظر از  
 طريق اتوماسيون

 

نظارت توسط ناظر به گواهي ارسال نامه درخواست صدور 
دبيرخانه مركزي دانشگاه و يا ارسال درخواست از طريق 

 اتوماسيون اداري واحد مربوطه
 


