
  مصوب دانشگاه بودجه طرحهاي تحقيقاتيترميم  فرآيند كارشناسي تقاضاي 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

  
  

آيا نامه درخواست ترميم بودجه  
طرح مربوطه در جلسه شوراي 

پژوهشي دانشگاه مورد موافقت 
 قرار گرفت؟  

 

نامه درخواست مجري در خصوص تقاضاي ارسال 
 مركزي به دبيرخانه طرح مربوطه  بودجه ميرمت

 دبيرخانه معاونت پژوهشي  از دبيرخانه مركزي بهنامه مربوطه ارسال 

سقف كارشناس پژوهشي با معاون پژوهشي در خصوص مذاكره 
 م بودجه  طرح مربوطه يدرخواست ترم

 

بلي 

مطرح شدن نامه مربوطه در جلسه خير 
 شوراي پژوهشي دانشگاه 

 ارجاع نامه از دبيرخانه معاونت پژوهشي به معاون پژوهشي جهت صدور دستور 

 ارجاع نامه توسط معاون پژوهشي به كارشناس پژوهشي جهت اقدام 
 

سقف درخواست ترميم بودجه يا آ 
طبق ميزان تعيين مربوطه طرح 

-شده در متن قرارداد تا سقف 
  ريال مي باشد؟ 000/000/10/

 

 خير

بلي 

1 

 خير

اعلام موارد ذكر شده در شوراي پژوهشي 
 دانشگاه به مجري توسط مدير پژوهشي 

تنظيم پاسخ نامه مربوطه 
 توسط كارشناس پژوهشي 

موافقت معاون پژوهشي با درخواست ترميم بودجه 
 طرح مربوطه طي مذاكره كارشناس پژوهشي 

بلي 

بايگاني نامه در  
پرونده طرح مربوطه 

  
  

 

 
آيا مجري موارد مطرح 
شده را درخصوص طرح 

 مربوطه برطرف مي نمايد؟ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 متوسط مدت زمان انجام فرآيند:
 سه روز  

 فرآيند: صاحبان
معاون پژوهشي 

  مدير امور پژوهشي
  پژوهشيكارشناس

مسئول دبيرخانه 
 تايپيست

 * فرم ضميمه مي باشد. 
 تاييد نامه مربوطه: زدن ( مهر ثبت شد) **

 روي نامه مربوطه با ذكر تاريخ
 

 تنظيم نامه توسط تايپيست از طريق اتوماسيون 

ارسال نسخه اول نامه به مجري طرح، نسخه دوم نامه جهت بايگاني در پرونده طرح 
 مربوطه و تحويل نسخه سوم نامه به كارشناس پژوهشي توسط مسئول دبيرخانه  

 شماره و ثبت كردن نامه توسط مسئول دبيرخانه 

تحويل نامه مربوطه به كارشناس پژوهشي مسئول ثبت جهت ثبت نهايي مبلغ ترميم 
 بودجه در طرح مربوطه در بانك اطلاعات رايانه اي طرحهاي تحقيقاتي و تاييد آن ** 

  توسط كارشناس پژوهشي *Excellورود اطلاعات مبلغ ترميم بودجه در فرم تنظيم شده در برنامه 

1 

 تحويل پيش نويس نامه به تايپيست توسط كارشناس پژوهشي 

ارجاع نامه توسط تايپيست به كارشناس 
  

 ارجاع نامه از كارشناس پژوهشي به معاون پژوهشي جهت تاييد 

 تاييد نامه توسط معاون پژوهشي و ارجاع آن به دبيرخانه جهت ثبت صادره 

تحويل نامه مربوطه به حسابداري معاونت  
پژوهشي جهت اقدام توسط كارشناس 

 پژوهشي مسئول ثبت 
 



 ليست ترميم بودجه طرح هاي تحقيقاتي مصوب دانشگاه در سال .....

 

 توضيحات  مبلغ ترميمي طرح  نام مجري  شماره طرح   رديف

               

          

          

          

          

          

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 

 

 1فرم شماره 


