
 فرآيند تهيه كارنامه پژوهشي جهت ارزشيابي سالانه دانشگاه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهيه و تكميل فرم هاي مربوط به كارنامه پژوهشي توسط كارشناس پژوهشي *

ارسال به كارشناس پژوهشي جهت وارد كردن اطلاعات 
 هر هيأت علمي در كارنامه پژوهشي

 ارسال كليه كارنامه ها به معاون پژوهشي جهت امضاء

 ثبت نامه مربوطه در دبير خانه 

 بلي

آيا معاون پژوهشي 
فرم كارنامه را تاييد 

 مي نمايد؟

جستجوي مقالات از طريق اينترنت توسط 
 كارشناس پژوهشي

 مقاله در فايل اكسل توسط كارشناس پژوهشي ورود اطلاعات مقالات با وارد كردن يك شماره براي هر
 

 ورود اطلاعات نويسندگان مقالات در فايل اكسل با توجه به شماره هاي مقالات

 بررسي مقالات از نظر آدرس و ليست اعضاء هيأت علمي دانشگاه توسط كارشناس پژوهشي
 

 ارسال كارنامه پژوهشي به معاون پژوهشي جهت تأييد متن موجود در كارنامه

 خير

 ارسال به اعضاء هيأت علمي جهت بررسي 

 تكميل ناقصي كارنامه توسط هيأت علمي 

ارسال به كارشناس پژوهشي  
 جهت رفع اشكال

 

ارسال مستندات به معاونت پژوهشي  
 جهت درج در كارنامه پژوهشي 

 

 متوسط مدت زمان انجام فرآيند:
 پنج ماه 

 فرآيند: صاحبان
 معاون پژوهشي دانشگاه 

 كارشناس پژوهشي
 مسئول دبيرخانه

 * فرم ها ضميمه مي باشد.  
 



 
 

 .............................................................  همكار ارجمند

 ....................................................................................عضو محترم هيأت علمي 

 

   با سلام
 

احتراماًٌ نظر به اهميت ارزشيابي ساليانه دانشگاه در سال ............ و پيرو تلاشهاي صورت گرفته در اين معاونت 
در خصوص جمع آوري مستندات مورد نياز و تهيه كارنامه پژوهشي اعضاء  هيأت علمي دانشگاه، به اطلاع مي 

 رساند فهرست مستندات جنابعالي در اين خصوص بشرح ذيل مي باشد:
مقالات چاپ شده در مجلات معتبر داخلي و  1

 خارجي  
- 

خلاصه مقالات ارائه شده بصورت سخنراني و  2
 - يا پوستر در كنگره هاي خارج از كشور

خلاصه مقالات ارائه شده بصورت سخنراني و  3
يا پوستر در كنگره هاي داخلي(كه تاكنون به 

 دانشكده مربوطه تحويل داده نشده است.)
- 

كسب رتبه هاي برتر در جشنواره هاي رازي و  4
 خوارزمي

- 

 - كتابهاي تأليفي 5
ارجاع به مقاله دانشگاه در كتب مرجع بين  6

 المللي
- 

 - مقالات استخراج شده از پايان نامه ها 7
اختراعات، اكتشافات ثبت شده و بومي سازي  8

 فن آوري
- 

 - ثبت ژن 9

با توجه به وجود مستندات در مورد ..... و عدم وجود مستندات درمورد........،  خواهشمند است اطلاعات 
تكميلي در خصوص موارد فوق الذكر را حداكثر تا تاريخ ....................  به اين معاونت ارسال فرمائيد. پيشاپيش 

 از بذل توجه جنابعالي  و همكاران محترم قدرداني مي گردد. 

 با سپاس

....................... 

 معـاون پژوهشي و فناوري دانشـگاه
 

 1فرم شماره 



 .............................................................  همكار ارجمند

 ....................................................................................عضو محترم هيأت علمي 

 

   با سلام
 

احتراماًٌ نظر به اهميت ارزشيابي ساليانه دانشگاه در سال ............ و پيرو تلاشهاي صورت گرفته در اين معاونت 
در خصوص جمع آوري مستندات مورد نياز و تهيه كارنامه پژوهشي اعضاء  هيأت علمي دانشگاه، متأسفانه با 

توجه به عدم وجود مستندات در موارد ذيل، خواهشمند است اطلاعات تكميلي خود را در خصوص موارد مذكور 
 حداكثر تا تاريخ .......................به اين معاونت ارسال فرمائيد. 

 
مقالات چاپ شده در مجلات معتبر داخلي و  1

 خارجي  
- 

خلاصه مقالات ارائه شده بصورت سخنراني و  2
 - يا پوستر در كنگره هاي خارج از كشور

خلاصه مقالات ارائه شده بصورت سخنراني و  3
يا پوستر در كنگره هاي داخلي(كه تاكنون به 

 دانشكده مربوطه تحويل داده نشده است.)
- 

كسب رتبه هاي برتر در جشنواره هاي رازي و  4
 خوارزمي

- 

 - كتابهاي تأليفي 5
ارجاع به مقاله دانشگاه در كتب مرجع بين  6

 المللي
- 

 - مقالات استخراج شده از پايان نامه ها 7
اختراعات، اكتشافات ثبت شده و بومي سازي  8

 فن آوري
- 

 - ثبت ژن 9

 
 پيشاپيش از بذل توجه جنابعالي  و همكاران محترم قدرداني مي گردد. 

 با سپاس

....................... 

 معـاون پژوهشي و فناوري دانشـگاه
 
 

 

 2فرم شماره 


